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INSTRUCAO NORMATIVA PROPGPI n° 027 DE 13 DE DEZEMBRO DE 2021

Institui e regulamenta os procedimentos
para a realizacao de processos de selecdo
discente as especializacbes e aos
programas de mestrado e doutorado que
compdem a Pés-Graduacédo da UNIRIO.

A Pro-Reitora de Pés-Graduagdo, Pesquisa e Inovacdo da Universidade Federal do
Estado do Rio de Janeiro- (UNIRIO), por meio da Diretoria de P6s-Graduacdo — DPG, usando
da atribuicdo que Ihe confere a Portaria n°® 506, de 11 de junho de 2015, considerando a
Resolu¢cdo UNIRIO n° 5.350, de 29 de outubro de 2020, a Resolugdo n° 5.244, de 26 de
novembro de 2019, a Portaria n° 214, de 01 de abril de 2021 e a Portaria n® 226, de 12 de abril
de 2021,

RESOLVE:

Art.1° Instruir os atos e documentos relacionados aos processos de selegcéo
discente a Pos-Graduacao, incluindo cronogramas, editais, formularios e outros atos

necessarios ao certame.
DO EDITAL

Art.2° Os cursos/programas de pés-graduacéo deverdo compor seus editais por
meio de modelo de edital padrdo disponibilizado pela DPG em sua pagina eletrénica

com 0s seguintes itens:

I. requisitos para a inscricao;

II. documentacéo especifica ao curso/programa;
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lll. etapas do processo seletivo, incluindo as fases de inscricdo, homologacéo
das inscrices, etapas de selecdo, divulgacdo de resultados parciais,
periodos recursais e divulgacdo do resultado final;

IV. calendario de realizacao;

V. data do procedimento de heteroidentificacdo e o respectivo local de sua

realizacao;

VI. detalhamento do numero de vagas, dos critérios de selecdo, e sua
respectiva pontuacao, além das informacfes sobre a comisséo de selecdo
e de recurso;
VII. direito a interposi¢éo de recurso e a vistas dos documentos;
VIII. prazo de validade do edital.

Art.3° Processo administrativo devera ser instaurado e enviado a Diretoria de
Pos-Graduacdao com a minuta do edital do processo seletivo discente e com a copia

da ata do colegiado em que conste a aprovacgao do edital.

8 1° Arquivo da minuta editavel e compativel com o programa WORD devera

ser enviado para o endereco dpg@unirio.br.

§ 2° Arquivo da coépia da ata do colegiado com a aprovacao do edital devera

ser enviado para o endereco dpg@unirio.br.

8 3° A instauracéo de processo administrativo de que trata o caput do art.3°,
assim como o envio da minuta por e-mail, devera ser realizada com antecedéncia

minima de 30 (trinta) dias da data pretendida para a divulgacao do edital.

§ 4° A abertura de processo mencionada no caput do presente artigo podera
ser feita de modo digital a medida que se regulamentem os procedimentos digitais
relacionados a implantagéo do Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI).

8 5% Somente deverdo ser encaminhadas & DPG as versdes consideradas finais
pelos programas/cursos.
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§ 6° Eventuais versdes de edital encaminhadas apos a publicagdo no D.O.U

serao desconsideradas.

§ 7° A partir da confirmagéo do recebimento da minuta do edital e demais
documentos solicitados, a DPG efetivard a analise em até 5 (cinco) dias Uteis.

Art.4° A Diretoria de Pos-Graduacao encaminhara o edital ao setor responsavel
pela publicacdo no Diario Oficial da Unido - D.O.U, caso nao identifique pendéncias

ou irregularidades.

8 1° Uma vez constatada a ocorréncia de pendéncias ou irregularidades no
edital, a DPG ira enviar a relacdo dos ajustes necessarios por e-mail ao

curso/programa.

8§ 2° O encaminhamento de que trata o caput do art. 4° se condiciona ao
atendimento por parte dos cursos/programas da solicitacdo de correcdes realizada
pela DPG.

8 3° O encaminhamento de que trata o 8 1° sera direcionado exclusivamente
aos e-mails oficiais das coordenacdes e secretarias académicas, quaisquer outros e-

mails utilizados serdo desconsiderados.

§ 4° E de responsabilidade do curso/programa o acompanhamento da

publicacdo do extrato do edital junto ao D.O.U.

Art.5° Os cursos/programas deverdo divulgar em suas paginas, em area
especifica, seus respectivos editais dos processos seletivos discentes apos a
publicacdo no D.O.U.

DA SELECAO

Art.6° Os critérios de selecédo dos candidatos deveréo ser estabelecidos pelos
colegiados dos cursos/programas de pos-graduacao.

I. Para as provas escritas, quando previstas em edital:
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a) os candidatos deverao ser identificados pelo numero de inscricdo

do processo seletivo ou por parte do niumero do CPF;

b) o candidato que assinar a prova ou identificar-se por meio distinto
ao do citado na alinea a sera desclassificado.

. Para as provas ndo escritas (entrevistas; prova oral; leitura e

outras) quando previstas em edital:

a) devera ser realizada gravacdo por dispositivos que, a0 menos,

capturem som;

b) devera ser garantido o armazenamento das midias das provas e
atos gravados (com backup) por parte da coordenacdo do

curso/programa em conformidade com a legislagéo arquivistica.

§ 1°. As midias citadas na alinea b, inciso Il, deste artigo poderao ser solicitadas

pela DPG a qualquer tempo.

§ 2°. O fornecimento das midias citadas na alinea b, inciso Il, deste artigo, aos
candidatos do processo seletivo discente é de responsabilidade dos

cursos/programas na figura de suas coordenacdes.

§ 3° Uma vez que seja formalizada solicitacdo por parte do candidato, o
fornecimento de documento comprobatério acerca da classificacao obtida no certame
devera ser efetivado, salvo quando tal comprovacéo possa ser obtida por documentos

oficiais expedidos pelo curso/programa por via fisica ou virtual.

Art.7° Os cursos/programas deverao encaminhar as solicitagdes de portaria dos
integrantes das Comissdes de Sele¢do e de Recurso a DPG por meio de oficio
digitalizado, respeitando-se o0 que é estabelecido pelos respectivos Regimentos de

Pos-Graduacao e demais normativas.

DO RESULTADO PRELIMINAR
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Art.8° Os cursos/programas de pos-graduacdo deverdo divulgar o resultado
preliminar, contendo a lista de classificados e excedentes, separadamente para vagas
de ampla concorréncia, para vagas reservadas a negros/pardos/indios, vagas
reservadas a pessoas com deficiéncia e vagas reservadas aos técnico-
administrativos, quando for o caso, juntamente com o formulario para interposicéo de

recursos.

Paragrafo Unico. Os candidatos classificados e excedentes deverdo ser
identificados somente por seus respectivos nimeros de inscricdo ou parte do nimero

de CPF na lista citada no caput do art. 8°.

DOS RECURSOS

Art.9° A Coordenacdo do Curso/Programa devera viabilizar a garantia ao
candidato do direito a vista do conteddo de todas as provas realizadas, sendo
assegurado a este 0 acesso as copias de todos os seus documentos relativos ao

certame mediante solicitag&o.

Paragrafo Unico - As copias dos documentos entregues pelos candidatos
aprovados e que venham a efetivar matricula institucional deverédo ser armazenadas

em conformidade com as leis arquivisticas.

Art.10. O candidato podera interpor recurso quanto as corre¢fes das provas

relacionadas a cada uma das etapas de selecdo e também do resultado preliminar.

Paragrafo Unico - O prazo recomendado para interposicéo de recurso é de até

5 (cinco) dias corridos a contar da divulgagéo do resultado preliminar.

Art.11. A comissao de recursos devera se reunir para analise dos recursos que

tenham sido efetivados exclusivamente dentro dos prazos estabelecidos no edital.

81° O deferimento ou indeferimento dos recursos impetrados deverdo ser

devidamente motivados.
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8§2° A motivagdo citada no 8 1° devera ser disponibilizada ao candidato

impetrante.

83° Os recursos efetivados em discordancia ao estipulado no edital deverao ser
desconsiderados.

84° Uma vez que ocorra o descrito no 8 3°, a coordenagéo do curso/programa
devera motivar a decisdo elencando ao candidato impetrante as razdes que levaram

0 recurso a ser desconsiderado.

85° O prazo recomendado para a divulgacdo do resultado dos recursos € de
até 5 (cinco) dias Uteis apos o término do periodo de interposicédo, identificando-se o

candidato apenas pelo numero de inscricdo ou por parte do CPF.

DO RESULTADO FINAL

Art.12. Os cursos/programas de pds-graduacdo deverdo divulgar o resultado
final contendo a lista de classificados e excedentes separadamente para vagas de
ampla concorréncia, vagas reservadas a negros/pardos/indios, vagas reservadas a
pessoas com deficiéncia e vagas reservadas aos técnico-administrativos, quando for

0 Ccaso.

81°. Os candidatos classificados e excedentes deveréo ser identificados na lista
citada no caput do art.12, e demais documentos, somente pelo numero de inscricdo

ou por parte do niumero do CPF.

82°. A ata de encerramento do processo seletivo por parte da Comissédo de

Selecdo devera ser publicada na pagina do curso/programa.

83°. A ata do Colegiado do Curso/Programa com a homologacéo do resultado

final do processo seletivo devera ser publicada na pagina do curso/programa.

DA CONVOCACAO
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Art.13. A convocacéao de candidatos classificados e excedentes separadamente
para vagas de ampla concorréncia, vagas reservadas para negros/pardos/indios,
vagas reservadas para pessoas com deficiéncia e vagas reservadas aos técnico-
administrativos, quando for o caso, devera ser realizada pelos cursos/programas e

publicada em suas paginas.

Art.14. As convocacdes dos candidatos classificados somente poderdo ser

realizadas durante o prazo de vigéncia do edital.

Paragrafo Unico - A convocacdo de candidato fora do prazo de validade

registrado no edital serd considerada ato administrativo sem efeito.

DOS PROGRAMAS OFERTADOS EM REDE

Art.15. Diante da natureza especifica dos programas ofertados em rede, o
encaminhamento descrito no art.3°, em conjunto com os 881° e 2° devera ser

acompanhado de formuléario (Anexo ) proprio.

Paragrafo Unico - Uma vez que os editais dos programas citados no caput do
art.15 séo de responsabilidade da rede a qual o curso é filiado, cabera ao programa, na
figura de seu coordenador(a), atestar a conformidade do processo seletivo com as

normativas institucionais.

DOS CURSOS LATO SENSU

Art.16. Os editais dos cursos irregulares no Sistema de Informagdes para Ensino

(SIE) n&o serédo analisados.

Paragrafo Unico - Uma vez sanadas as pendéncias citadas no caput do presente

artigo, o fluxo processual voltara a normalidade.

Art.17. Os editais dos cursos que ndo estejam regulares em relacdo a

apresentacao dos relatorios finais de turma néo serdo analisados.
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Paragrafo Unico - Uma vez sanadas as pendéncias citadas no caput do presente

artigo, o fluxo processual voltara a normalidade.

DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art.18. Os ritos administrativos implementados por normativas de natureza

excepcional motivadas pela Pandemia ficam mantidos.

Art.19. Os editais publicados até a data de divulgacéo desta Instrucdo Normativa
no Boletim Interno da UNIRIO permanecerdo sendo disciplinados pela Ordem de

Servico anterior acerca do tema.

DISPOSICOES FINAIS

Art.20. Os cursos/programas de poOs-graduacdo serdo responsaveis por
encaminhar os seguintes documentos comprobatérios a serem requeridos pela DPG ao

final do processo seletivo:

I. alista de candidatos por ordem de classificagéo, informando ainda a
situacao (classificado ou excedente separadamente para vagas de
ampla concorréncia, vagas reservadas para negros/pardos/indios,
vagas reservadas para pessoas com deficiéncia e vagas reservadas

aos técnico-administrativos, quando for o caso;

II. declaracdo assinada pela coordenacéo do programa/curso que ateste
gue a gravacao da prova oral foi efetivada e devidamente armazenada

em midia (Anexo II);

[ll.  assinatura do Coordenador do Curso/Programa nas folhas do edital,
anexado ao processo administrativo que trata da selecdo discente

guando esse for fisico;
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IV. Copia da ata da Comissdo de Selecdo com o encerramento do

processo seletivo;

V. Copia da ata do Colegiado do Curso/Programa com a homologacao
do resultado final do processo seletivo.

81°. O nao fornecimento dos documentos citados no art.20, e seus incisos,

impossibilitara a analise e publicacdo de novos editais de selecao discente.

§2°. Uma vez sanadas as pendéncias citadas no § 1°, o fluxo processual voltara

a normalidade.

Art.21. As alteracdes que se facam necessarias no edital apos a publicacéo no
Diario Oficial da Unido deverao ser publicadas em formato de errata nas respectivas
paginas virtuais dos programas e os candidatos ao processo seletivo discente deverao
ser informados por meio do endereco eletronico fornecido no ato da inscri¢ao.

81°. As modificagbes citadas no art.21 que implicarem a mudanca do

predmbulo do edital deverao ser publicadas no D.O.U;

82°. A DPG deveré ser informada de todas as modificacdes realizadas no edital

apos a publicacéo no D.O.U;

83°. As alteragcbes pretendidas acerca dos procedimentos relativos a

heteroidentificacdo deverdo ser aprovadas pela DPG.

Art.22. Os Processos Seletivos dos Cursos de Pos-Graduacdo obedecem ao

exposto nos Regimentos da P6s-Graduacao da UNIRIO.

Art.23. Os prazos citados na presente Instrucdo Normativa se restringem aos
atos administrativos de responsabilidade da DPG, néo estéo incluidos os prazos das
acOes de competéncia de outros setores envolvidos na publicagdo dos editais de
selecdo discente relativos aos cursos de mestrado e doutorado, académicos ou

profissionais, e as especializacoes.
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Art.24. Esta Instrucdo Normativa revoga a Ordem de Servico PROPGPI n° 05,
de 21 de maio de 2018, altera a Instrugcdo Normativa PROGPI n° 6, de 2 de julho de
2020, no que se refere aos processos de selecdo discente, revoga a Instrugcao
Normativa n® 15, de 18 de setembro de 2020, e demais disposi¢cbes em contrério,

respeitando-se os artigos 18 e 19 do presente documento.

Art.25. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no
Boletim Interno da UNIRIO.

Evelyn Oniico

Profa.Dra. Evelyn Goyannes Dill Orrico
Pré-Reitora de Pos-Graduacao, Pesquisa e Inovacao
SIAPE 1043079
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ANEXO |

A Coordenacao do Programa de Pos-Graduacao em ofertado

em rede, representada pelo(a) professor(a) Dr.(a)

solicita a DPG a efetivacao da publicacéo do que couber do editaln®_ /20 no D.O.U
e atesta que o presente edital, assim como todo o processo seletivo, referente a turma

, estd em conformidade com as normativas da UNIRIO.

Assinatura

SIAPE
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ANEXO I

A Coordenacdo do Programa de Pés-Graduacdo em
representada pelo(a) professor(a) Dr.(a)

, declara a
DPG ter efetivado a gravacdo e o armazenamento em midia da prova oral relativa ao
edital n°__/20__, referente a turma

Assinatura

SIAPE
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Instiuto N i i i i a
g o validado de acordo com o Instituto Nacional de Tecnologia da Informag&o

!!Faz @ ITI Documento em conformidade com o padrédo de assinatura digital ICP-Brasil e

Os registros de assinatura presentes nesse documento pertencem Unica e exclusivamente a esse envelope.
Documento final gerado e certificado por Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro
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