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INSTRUCAO NORMATIVA PROPGPI N° 007, DE 26 DE MAIO DE 2023

Dispbe sobre o fluxo de registro de
certificados de especializacdo de pds-
graduacéo lato sensu.

A Pro-Reitora de Pos-Graduacdo, Pesquisa e Inovacdo da Universidade Federal do
Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), usando da atribuicdo que lhe confere a Portaria n°® 506, de
11 de junho de 2015, considerando a Resolu¢do UNIRIO n° 5.350, de 29 de outubro de 2020, a
Resolucéo n° 5.244, de 26 de novembro de 2019, a Portaria n°® 214, de 01 de abril de 2021 e a
Portaria n°® 226, de 12 de abril de 2021,

RESOLVE:

Art. 1° A partir da publicacao desta IN, os certificados de pds-graduacédo Lato Sensu somente
serdo emitidos em suporte digital com as informacfes académicas advindas do sistema

académico da instituicdo - Sistema de Informagdes para o Ensino (SIE).

Art. 2° O registro dos certificados de pés-graduacdo Lato Sensu sera realizado em livros
eletrénicos do Sistema de Informacdes para o Ensino (SIE), unificado para os cursos de seu

respectivo nivel.

Paragrafo anico. Os livros de registro de certificados de poés-graduacdo Lato Sensu

atualmente em uso serdo encerrados para a abertura dos novos livros eletrdnicos.

Art. 3° A requisicao do certificado de especializacdo devera ser feita por meio de envio de
oficio (memorando) emitido diretamente do SIE na aplicacio Manutencdo de Provaveis
Formandos - n° 11.02.05.10.02 — botdo IMPRIMIR op¢do Memorando para certificacéo de pés-

graduacéo.

81°. O oficio (memorando) podera ser emitido por aluno ou por turma;
§2°. O curriculo do discente deve estar integralizado para emissao de oficio (memorando);
83° As solicitacbes de emissdao em lote somente serdo viaveis caso a turma esteja

integralizada em sua totalidade.
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Art. 4° O oficio (memorando) devidamente assinado por certificagdo digital ou por meio da
plataforma  Asten  Assinatura  deverd  ser  encaminhado para 0 e-mail

certificadolatosensu.dpg@unirio.br.

Art. 5° A Diretoria de Pés-Graduacdo — DPG da PROPGPI registraré os certificados em livro
eletrébnico do SIE, que recolherd os certificados digitais dos responsaveis pelo registro e
certificacdo do documento.

81°. A Diretoria de P6s-Graduacao, em até 30 dias a contar do recebimento da notificagéo
pelo SEI, sera responsavel pelo envio dos certificados digitais aos interessados por meio do e-

mail certificadolatosensu.dpg@unirio.br.

§2°. As coordenacdes deverdo manter os enderecos eletrénicos dos discentes atualizados
no SIE por meio da aplicagdo 11.02.02.01 Manutenc¢&o do Cadastro de Alunos.

§3°. Uma vez que o envio citado no §1° seja impossibilitado por algum tipo de inconsisténcia
no endereco eletrénico do discente, o certificado sera encaminhado aos e-mails das respectivas

coordenagdes e secretarias que se responsabilizardo pela comunica¢cdo com o aluno.

Art. 6° Caso haja necessidade de 22 via de certificado, o interessado devera enviar um e-

mail para certificadolatosensu.dpg@unirio.br com a devida justificativa.

Paragrafo Unico. Para a 2° via de histérico escolar emitido anteriormente a esta instrugdo

normativa, o interessado devera entrar em contato com a secretaria académica de seu curso.

Art. 7° Esta instru¢cdo normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim Interno
da UNIRIO e revoga a Ordem de Servico GR n° 05, de 13 de junho de 2016 e a Instrucéo
Normativa n® 26, de 18 de novembro de 2021.
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Datas e horéarios baseados em Brasilia, Brasil
Qi NANST =N Sincronizado com o NTP.br e Observatoério Nacional (ON) em
ASSINATURA 29/05/2023 as 18:21:41

Data e Hora de Criagéo: 29/05/2023 as 18:04:45

Documentos que originaram esse envelope:
- IN PROPGPI 007 2023 Dispde sobre fluxo de registro certificados lato sensu_Rev.docx (Documento Microsoft Werd) - 2 pagina(s)

Hashs Unicas referente a esse envelope de documentos
[SHA256]: 744710fa8b4eff46b3fadc23dcd5e91573e4f1a01f456ffc8h9a718b0ae47d03

nepdr

[SHA512]: 25a66a11a89f58506c02b1713fd6ca5c7all4c46b945c6c403299d0c20ddb18650d784767635aa20256d153e567a42a43e260758b8b69d42bfa7eb9d0al71af8

Lista de assinaturas solicitadas e associadas a esse envelope

ASSINADO - Evelyn Orrico (evelynorrico@unirio.br)
| I Data/Hora: 29/05/2023 - 18:21:41, |P: 179.218.30.44
[SHA256]: 65392e752c3d91107270b410bf331b5269ef3422738b082ed4f9c44d50ef6b42

Histérico de eventos registrados neste envelope

29/05/2023 18:21:41 - Envelope finalizado por evelynorrico@unirio.br, IP 179.218.30.44

29/05/2023 18:21:41 - Assinatura realizada por evelynorrico@unirio.br, IP 179.218.30.44

29/05/2023 18:16:09 - Envelope visualizado por evelynorrico@unirio.br, IP 189.82.206.173

29/05/2023 18:05:39 - Envelope registrado na Blockchain por dpg@unirio.br, IP 179.210.208.106
29/05/2023 18:05:37 - Envelope encaminhado para assinaturas por dpg@unirio.br, IP 179.210.208.106
29/05/2023 18:04:48 - Envelope criado por dpg@unirio.br, IP 179.210.208.106
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Os registros de assinatura presentes nesse documento pertencem Unica e exclusivamente a esse envelope.
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