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INSTRUÇÃO NORMATIVA PROPGPI Nº 007, DE 26 DE MAIO DE 2023 

 

Dispõe sobre o fluxo de registro de 

certificados de especialização de pós-

graduação lato sensu. 

 

A Pró-Reitora de Pós-Graduação, Pesquisa e Inovação da Universidade Federal do 

Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), usando da atribuição que lhe confere a Portaria nº 506, de 

11 de junho de 2015, considerando a Resolução UNIRIO n° 5.350, de 29 de outubro de 2020, a 

Resolução nº 5.244, de 26 de novembro de 2019, a Portaria nº 214, de 01 de abril de 2021 e a 

Portaria nº 226, de 12 de abril de 2021,  

 

RESOLVE: 

 

Art. 1° A partir da publicação desta IN, os certificados de pós-graduação Lato Sensu somente 

serão emitidos em suporte digital com as informações acadêmicas advindas do sistema 

acadêmico da instituição - Sistema de Informações para o Ensino (SIE). 

 

Art. 2° O registro dos certificados de pós-graduação Lato Sensu será realizado em livros 

eletrônicos do Sistema de Informações para o Ensino (SIE), unificado para os cursos de seu 

respectivo nível. 

 

Parágrafo único. Os livros de registro de certificados de pós-graduação Lato Sensu 

atualmente em uso serão encerrados para a abertura dos novos livros eletrônicos. 

 

Art. 3° A requisição do certificado de especialização deverá ser feita por meio de envio de 

ofício (memorando) emitido diretamente do SIE na aplicação Manutenção de Prováveis 

Formandos - nº 11.02.05.10.02 – botão IMPRIMIR opção Memorando para certificação de pós-

graduação. 

 

§1º. O ofício (memorando) poderá ser emitido por aluno ou por turma; 

§2º. O currículo do discente deve estar integralizado para emissão de ofício (memorando); 

§3º As solicitações de emissão em lote somente serão viáveis caso a turma esteja 

integralizada em sua totalidade. 
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Art. 4° O ofício (memorando) devidamente assinado por certificação digital ou por meio da 

plataforma Asten Assinatura deverá ser encaminhado para o e-mail 

certificadolatosensu.dpg@unirio.br.  

 

Art. 5° A Diretoria de Pós-Graduação – DPG da PROPGPI registrará os certificados em livro 

eletrônico do SIE, que recolherá os certificados digitais dos responsáveis pelo registro e 

certificação do documento. 

 

§1º. A Diretoria de Pós-Graduação, em até 30 dias a contar do recebimento da notificação 

pelo SEI, será responsável pelo envio dos certificados digitais aos interessados por meio do e-

mail certificadolatosensu.dpg@unirio.br. 

§2º. As coordenações deverão manter os endereços eletrônicos dos discentes atualizados 

no SIE por meio da aplicação 11.02.02.01 Manutenção do Cadastro de Alunos. 

§3º. Uma vez que o envio citado no §1º seja impossibilitado por algum tipo de inconsistência 

no endereço eletrônico do discente, o certificado será encaminhado aos e-mails das respectivas 

coordenações e secretarias que se responsabilizarão pela comunicação com o aluno.  

 

Art. 6° Caso haja necessidade de 2ª via de certificado, o interessado deverá enviar um e-

mail para certificadolatosensu.dpg@unirio.br com a devida justificativa. 

 

Parágrafo único. Para a 2º via de histórico escolar emitido anteriormente a esta instrução 

normativa, o interessado deverá entrar em contato com a secretaria acadêmica de seu curso. 

 

Art. 7° Esta instrução normativa entra em vigor na data de sua publicação no Boletim Interno 

da UNIRIO e revoga a Ordem de Serviço GR n° 05, de 13 de junho de 2016 e a Instrução 

Normativa nº 26, de 18 de novembro de 2021. 

 

 

 

 

Profa Dra. Evelyn Goyannes Dill Orrico 
Pró-Reitora de Pós-Graduação, Pesquisa e Inovação  

SIAPE *04307* 
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